
Offre de stage chez KLYMEO 
Stagiaire chargé d’affaire (en appui du chef du projet) 

 
 
SOCIETE KLYMEO :  www.klymeo.fr 
  
Fonction : stagiaire chargé d’affaire (en appui du chef du projet) 
  
Rattaché(e) au Responsable d’affaire, véritable chef d’orchestre qui organise le 
projet, pilote et manage l’ensemble des équipes internes, les sous-traitants et les 
fournisseurs, vous l’accompagnez dans ses tâches quotidiennes. 
Vous suivez les études techniques et le chiffrage, supervisez les travaux et contrôlez 
les travaux et êtes garant(e) de la rentabilité financière de vos projets. 
  
A ce titre, vous monterez en compétence sur les missions suivantes : 
  

 Relations avec le bureau d’études d’exécution et le service chiffrage 
 Pilotage et management de l’ensemble des équipes internes, sous-traitants, 

fournisseurs 
 Relation client et rôle commercial, négociation de travaux supplémentaires à 

la prise de commande initiale 
 Gestion de projet, prévision, planification, il a une vision à longs termes du 

projet 
 Anticipation des besoins du chantier 
 Suivi et participation à la montée en compétences de ses équipes 
 Gestion contractuelle des sous-traitants, suivi et contrôle 
 Planification des travaux pour les techniciens 
 Gestion des achats, commandes, identification de nouveaux fournisseurs. 

Référencement de sous-traitants auprès du service achat 
 Réunion hebdomadaire avec le client ou la maitrise d’œuvre 
 Gestion financière du projet et garant de la rentabilité 
 Animation, veille à la sécurité et objectif zéro accident 
 Gestion financière de projets 
 Suivi de travaux génie climatique 
 Chiffrage et réponse aux appels d’offres 
 Identification des besoins du client 

  
Compétences : 
  

 Maitrise des outils informatiques 
 Capacité à travailler en équipe 
 Connaissance des bases du génie climatique 

  
Je vous remercie d’adresser vos candidatures à l’adresse e-mail 
suivante : meriem.azzabi@klymeo.fr 
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